
ПОСТАНОВЛЕНИЕ                   
АДМИНИСТРАЦИИ БОБРАВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РАКИТЯНСКОГО РАЙОНА БЕЛГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

Бобрава
25 мая 2018 года                                                                                                            №18
О внесении изменений в постановление

администрации Бобравского сельского

поселения от 05.12.2013 года №35 

 В соответствии с Федеральным законом от 29.12.2017 года №479-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и в целях приведения нормативных правовых актов в соответствие с действующим законодательством, администрация    Бобравского   сельского    поселения Ракитянского района   п о с т а н о в л я е т:

1.Внести   следующие изменения в подпункт 1.1 пункта 1 постановления администрации Бобравского сельского поселения муниципального района «Ракитянский район» Белгородской области от 05.12.2013 года №35 «Об утверждении  административных регламентов предоставления муниципальных услуг»:

-наименование регламента изложить в следующей редакции: «Выдача разрешений на проведение земляных работ  на территории Бобравского сельского поселения муниципального района «Ракитянский район»;

- признать утратившим силу  приложение  № 1 «Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача ордеров на проведение земляных работ на  территории Бобравского сельского поселения муниципального района «Ракитянский район», утвержденный постановлением администрации Бобравского сельского поселения от 05.12.2013 года №35 «Об утверждении  административных регламентов предоставления муниципальных услуг»;
-утвердить приложение №1 к постановлению администрации Бобравского сельского поселения в новой редакции (прилагается).

2.  Административные регламенты  по предоставлению  муниципальных услуг администрацией  Бобравского сельского  поселения «Выдача разрешений на проведение земляных работ  на территории Бобравского сельского поселения муниципального района «Ракитянский район», «Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях на территории Бобравского сельского поселения муниципального района «Ракитянский район», «Выдача справок о составе семьи, о регистрации, выписок из домовой книги и выписок из лицевого счета на территории  Бобравского сельского поселения муниципального района «Ракитянский район», дополнить пунктами 8,9  следующего  содержания:                         

-«8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления государственной или  муниципальной  услуги»;
-«9)приостановление предоставления государственной или муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами». 
        3. Контроль за исполнением настоящего постановления  оставляю за собой.
Глава администрации Бобравского

сельского поселения                                                                      Ю.Жерновая

Приложение №1

                                                          Утвержден

                             постановлением  администрации 

                        Бобравского сельского поселения                                                

                                                                       от 28.05.2018 г. №18
Административный  регламент  предоставления муниципальной  услуги

"Выдача разрешений на проведение земляных работ»
 на территории Бобравского сельского поселения 
муниципального района «Ракитянский район»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешений на проведение земляных работ» на территории Бобравского сельского поселения  (далее - административный регламент) устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур предоставления муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, порядок обжалования заявителями решений и действий (бездействия) должностных лиц, а также принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Заявителями, в отношении которых предоставляется муниципальная услуга, являются физические и юридические лица, либо их уполномоченные представители, имеющих надлежащим образом оформленную доверенность, осуществляющие проведение земляных работ (далее - заявитель).

        Заявитель вправе обратиться  в орган, предоставляющий муниципальную услугу, с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженном в устной, письменной или электронной форме.


1.3. Органом, обеспечивающим информирование о предоставляемой муниципальной услуге, является  администрация Бобравского сельского поселения  муниципального района «Ракитянский район» Белгородской области по адресу: Белгородская обл., Ракитянский р-н, с.Бобрава, ул.Центральная, д.56.Тел.8(47245) 53-1-24. Адрес электронной почты:admbobrava@mail.ru
          Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, оказываемой на территории Бобравского сельского поселения, осуществляется путем размещения на информационном стенде, расположенном   в    холле    здания    администрации сельского поселения по адресу: Белгородская обл., Ракитянский  р-н, с.Бобрава, ул.Центральная, д.56  на официальном сайте органов местного самоуправления Ракитянского района http://www.rakitnoeadm.ru.

          Почтовый адрес для направления письменных обращений и документов: 309317,  Белгородская обл., Ракитянский  р-н, с.Бобрава, ул.Центральная, д. 56.      

           График работы администрации Бобравского сельского поселения. Понедельник - пятница - с 8.00 до 17.00, перерыв - с 12.00 до 13.00.  Выходные дни – суббота, воскресенье.

           Консультации проводят инженер-землеустроитель и заместитель главы  администрации городского поселения; тел. 8(47245)53-1-24.

    1.4. В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность гражданина, права  застрахованного лица в системах обязательного страхования, иные права гражданина. В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами Белгородской области, муниципальными правовыми актами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение государственных и муниципальных услуг.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: "Выдача разрешений на проведение земляных работ" на территории Бобравского сельского поселения  (далее - муниципальная услуга).

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Бобравского сельского поселения  муниципального района «Ракитянский район» Белгородской области (далее по тексту – администрация сельского поселения).

2.3. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

- выдача разрешений на проведение земляных работ;

- мотивированный отказ в выдаче разрешений на проведение земляных работ.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги при подаче в полном объеме и оформленных надлежащим образом необходимых документов составляет 7  рабочих дней со дня регистрации заявления (срок проведения процедуры согласования заявителем (представителем) ордера на проведение земляных работ с заинтересованными организациями не регламентируется).

В исключительных случаях администрация поселения вправе продлить срок предоставления муниципальной услуги не более чем на 7 дней, уведомив об этом заявителя.

2.5.Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

  - Конституцией Российской Федерации;

   - Градостроительным кодексом Российской Федерации;

   - Земельным кодексом Российской Федерации

   - Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

   - Федеральным законом от 06.10.2003  № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

  - Федеральным законом от 27.07.2006  № 152-ФЗ "О персональных данных";
  -  Федеральным законом от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

  - Уставом  Бобравского сельского  поселения;

  - иными правовыми актами Российской Федерации, Белгородской области, Земского собрания Бобравского сельского  поселения, администрации Бобравского сельского поселения, регламентирующими правоотношения в сфере предоставления муниципальной услуги. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Заявитель (представитель) для получения разрешения на проведение земляных работ предоставляет на имя главы администрации Бобравского сельского поселения заявление о выдаче разрешения на проведение земляных работ, в котором указываются: полный адрес заявителя, наименование выполняемых работ, адрес (местонахождение) производства работ. (приложение №1).

2.6.2. К заявлению прилагаются следующие документы:

   - копия паспорта или иной документ, удостоверяющий личность, либо подтверждающий полномочия действовать от имени и в интересах другого лица;

   - правоустанавливающий документ на объект недвижимости (документы запрашиваются в рамках межведомственного взаимодействия в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно);

   - копия приказа о назначении ответственного за производство земляных работ (в случае обращения юридических лиц);

    - копия разрешения на строительство и проект организации строительства (в случае обращения лиц, осуществляющих строительство объектов капитального строительства);

   - выдача технических условий на подключение объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения для объектов реконструкции и строительства;

- подготовка проекта производства земляных работ (оформление плана трассы).

В соответствии с п. 1 и 2 ст. 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" уполномоченному органу запрещается требовать от заявителя:

    - предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

    - предоставление документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных  в  части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г.  №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

    - тексты документов, предоставленные для выдачи разрешения на проведение земляных работ, написаны неразборчиво, наименования юридических лиц - сокращены,

   - документы имеют подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, исполненные карандашом, а также с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание,

   - копии документов предоставлены заявителем без предъявления оригиналов или не заверены надлежащем образом.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа или приостановления в предоставлении муниципальной услуги.

    Основаниями для отказа в выдаче разрешения на проведение земляных работ являются:

   - отсутствие прилагающихся к заявлению документов, указанных в п. 2.6 настоящего административного регламента;

  - решение суда;

 - обращение заявителя (представителя), выраженное в письменной форме о возврате документов.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги не является основанием для ограничения заявителя в повторном обращении за предоставлением муниципальной услуги лично либо через своего представителя после устранения причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.


         2.10. Прием граждан ведется в порядке очереди при личном обращении к специалисту без предварительной записи. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

          Срок регистрации   заявления о предоставлении муниципальной услуги и выдачи расписки о принятии заявления со всеми документами - 15 минут.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.12.1. Здание (строение), в котором расположен орган, предоставляющий муниципальную услугу, должно быть оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей (представителей) в помещение.

2.12.2. Центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, местонахождении, режиме работы органа предоставляющего муниципальную услугу.

2.12.3. Помещения в здании должны содержать места для ожидания приема заявителями (представителями), которые оборудуются местами для сидения и столами и обеспечиваются писчей бумагой и письменными принадлежностями (для записи информации, написания заявлений).

2.12.4. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, обозначается соответствующей табличкой с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества, наименования должности специалиста, обеспечивающего предоставление муниципальной услуги;

2.12.5. Рабочее место специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, оборудуется телефоном, компьютером и другой оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме организовать предоставление муниципальной услуги.

2.12.6. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе (представителе) ответственный за предоставление муниципальной услуги специалист одновременно ведет прием только одного посетителя.

     Одновременное информирование и (или) прием двух и более посетителей не допускается.

         2.12.7. В помещении должен быть размещен информационный стенд с перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

На информационном стенде размещается следующая информация:   - извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

   - извлечения из текста административного регламента с приложениями;

   - краткое описание порядка исполнения муниципальной услуги;

   - перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

  -адрес, телефон и график работы органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

Информация, размещаемая на информационном стенде, должна содержать дату размещения, подпись руководителя.

Информационный стенд должен быть максимально заметным, хорошо просматриваемым и функциональным. Рекомендуется оборудовать информационный стенд карманами формата A 4 для размещения информационных листков.

2.13.  Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

  - отсутствие жалоб со стороны заявителей (представителей) муниципальной услуги;

   -удовлетворенность заявителей (представителей) доступностью и качеством муниципальной услуги;

   - размещение информации об оказании муниципальной услуги на официальном сайте администрации Ракитянского  района;

  - предоставление муниципальной услуги на безвозмездной основе для заявителей (представителей);

  - сведение к минимуму взаимодействия заявителя с должностными лицами;

  - получение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги) в рамках межведомственного взаимодействия непосредственно работниками отдела архитектуры без участия заявителя.


 2.14. Иные требования, в том числе, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде:

         Заявитель вправе обратиться за предоставлением муниципальной услуги с использованием универсальной электронной карты в порядке и сроки, установленные законодательством.

     3. Состав, последовательность и сроки выполнения  административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. При предоставлении муниципальной услуги выполняются следующие административные процедуры:

  - прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

  - рассмотрение заявления и прилагаемых документов, оформление ордера на  проведение  земляных  работ  и  выдача  его заявителю для согласования с 

заинтересованными организациями либо оформление письма (уведомления) об отказе в выдаче разрешения на проведение земляных работ;

    - согласование, регистрация разрешения на проведение земляных работ в Управлении и выдача разрешения на производство земляных работ заявителю (представителю).

    Состав административных процедур предоставления муниципальной услуги представлен на блок- схемах (приложение № 5 к административному регламенту).

3.2. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.2.1. Юридическим фактом, основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию поселения заявления о выдаче ордера на проведение земляных работ.

3.2.2. Специалист администрации поселения, уполномоченный на ведение общего делопроизводства, вносит в журнал регистрации заявлений запись о приеме документов.

3.2.3. Зарегистрированное в администрации поселения заявление с комплектом прилагаемых документов направляется руководителю для рассмотрения и наложения резолюции.

3.2.4. Рассмотрение заявления и прилагаемых документов руководителем, наложение резолюции, передача заявления и прилагаемых документов на исполнение в администрации поселения осуществляется в порядке общего делопроизводства.

3.2.5. Срок выполнения административной процедуры - один день.

3.2.6. Результат выполнения административной процедуры - регистрация поступившего заявления с комплектом прилагаемых документов в администрации поселения и передача их на исполнение.

3.2.7. Способ фиксации - зарегистрированное заявление с резолюцией руководителя в журнале регистрации заявлений.

3.2.8. Контроль за выполнением административной процедуры осуществляет руководителем.

3.3. Рассмотрение заявления и прилагаемых документов, оформление разрешения на проведение земляных работ и выдача его заявителю для согласования с заинтересованными организациями либо оформление письма (уведомления) об отказе в выдаче ордера на проведение земляных работ.

3.3.1. Юридическим фактом, основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и комплекта прилагаемых документов специалисту администрации поселения.

3.3.2. Специалист администрации поселения осуществляет проверку предоставленных документов на соответствие установленным требованиям и на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. (В случае если заявитель не представил документы, запрашиваемые в рамках межведомственного взаимодействия, то ответственное лицо самостоятельно запрашивает данные документы в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся необходимые  документы.

3.3.3. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, определенных п. 2.7  административного регламента, специалист администрации поселения подготавливает и предоставляет руководителю письмо (уведомление) с указанием причин отказа.

3.3.4. Письмо (уведомление) за подписью руководителя направляется в адрес заявителя (представителю) по почте с указанием причин отказа.

3.3.5. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, определенных п. 2.7 административного регламента, специалист администрации поселения оформляет бланк разрешения на проведение земляных работ установленной формы (приложение N 2 к административному регламенту) и выдает его заявителю (представителю) для согласования с заинтересованными организациями.

Заявитель (представитель) самостоятельно осуществляет согласование разрешения на проведение земляных работ с заинтересованными организациями.

3.3.6. Срок выполнения административной процедуры - один день.

3.3.7. Результаты выполнения административной процедуры:

- оформление бланка разрешения на проведение земляных работ и выдача его заявителю (представителю) для согласования с заинтересованными организациями;

- мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.8. Способы фиксации:

- оформленный бланк разрешения на проведение земляных работ, выданный заявителю (представителю) для согласования с заинтересованными организациями;

- письмо (уведомление) с мотивированным отказом в предоставлении муниципальной услуги, направленное заявителю (представителю).

3.3.9. Контроль за выполнением административной процедуры осуществляет руководитель.

3.4. Согласование, регистрация разрешения на проведение земляных работ в администрации поселения и выдача разрешения на проведение земляных работ заявителю (представителю).

3.4.1. Юридическим фактом, основанием для начала административной процедуры является предоставление заявителем (представителем) в администрацию поселения бланка разрешения на проведение земляных работ, согласованного с заинтересованными организациями.

3.4.2. Специалист администрации поселения проводит регистрацию разрешения на проведение земляных работ (присваивает разрешению регистрационный номер, указывает в разрешении дату выдачи и сроки проведения работ).

3.4.3. Специалист администрации поселения вносит в журнал регистрации разрешение на проведение земляных работ (приложение № 4 к административному регламенту) запись о регистрации разрешения.

3.4.4. Специалист администрации поселения выдает заявителю (представителю) разрешение на проведение земляных работ под роспись.

3.4.5. Срок выполнения административной процедуры – один день.

3.4.6. Результат выполнения административной процедуры – выдача разрешения на проведение земляных работ заявителю (представителю) под роспись.

3.4.7. Способ фиксации – разрешение на проведение земляных работ, выданный заявителю (представителю) под роспись.

3.4.8. Контроль за выполнением административной процедуры осуществляет руководитель.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятии решений осуществляют глава и заместитель главы администрации Бобравского сельского поселения.
4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Административного регламента.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, направленных, в том числе на выявление и устранение причин и условий, вследствие которых были нарушены права заявителей, а также рассмотрение, принятие решений, подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на действия (бездействие) специалистов, решения Администрации.

4.4. Периодичность и сроки осуществления плановых проверок устанавливаются планами работы администрации.

4.5. Внеплановые проверки качества предоставления муниципальной услуги, соблюдения административного регламента могут проводиться по инициативе вышестоящих руководителей.

4.6. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений административного регламента, виновные специалисты несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.7. Ответственные за предоставление муниципальной услуги несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги, определенных административным регламентом.

4.8. Специалисты администрации обязаны:

- соблюдать и учитывать в своей работе нормы законодательства Российской Федерации, Белгородской области, правовых актов администрации Ракитянского района, правовых актов администрации Бобравского сельского поселения, права и законные интересы граждан, учреждений и организаций;

- своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации, Белгородской области, правовыми    актами   администрации   Ракитянского   района   и Бобравского

 сельского поселения   полномочия по предоставлению муниципальной услуги;

- доказывать законность своих действий и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц

5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является обращение заявителя как в устной, так и в письменной форме.

       Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии).

5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

5.3.1. Жалоба в письменной форме подается на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. В случае несогласия заявителя с решениями или действиями (бездействием) должностных лиц в связи с предоставлением муниципальной услуги жалоба подается на имя начальника органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются на имя главы администрации района.

5.3.2. Жалоба может быть направлена по почте, на официальный сайт органов местного самоуправления в сети «Интернет» http://www.rakitnoeadm.ru, через портал государственных и муниципальных услуг Белгородской области http://www.gosuslugi31.ru, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо   в    исправлении   допущенных    опечаток    и   ошибок   или  в   случае 

обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.3.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.3.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.3.5. настоящего регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.3.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1

                                                                       к административному регламенту 

                                                                       предоставления муниципальной 

                                                                            услуги «Выдача разрешения на проведение земляных работ» на территории

 Бобравского сельского поселения

                                                                                       Главе администрации Бобравского 

                                                                                       сельского поселения   

                                                                                       ______________________                                                                                     ________________________________,

                                                                                         (фамилия, имя, отчество)

                                                                                      проживающего по адресу: _____________________,

                                                            (индекс, область, город, улица, дом)

​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​_______________________________

                                                                                     телефон 

                                                   ЗАЯВЛЕНИЕ

         Прошу   Вас   выдать разрешение на проведение земляных работ на объекте недвижимости,  расположенном по адресу _______________________________________________________

                                            ( район, улица, номер участка)

__________________________________________________________________

Право на пользование земельным участком закреплено __________________________________________________________________

                                             (наименование документа)

___________________________ от "__" ____________ г. №_______________ __________________________________________________________________

           (наименования документа и организации, его выдавшей)

Право на  пользование  объектом  недвижимости  закреплено

__________________________________________________________________

(наименование документа)

___________________________ от "__" ____________ г. №______________ _________________________________________________________________

           (наименования документа и организации, его выдавшей)

Приложение: _______________________________________________________________

            (указывается перечень документов согласно требованиям п. 2.6 административного регламента)                                                                                           ______________                                                                 ______________

        (дата)                                                                                          (подпись) 

Приложение N 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги "Выдача разрешения на

проведение земляных работ" 

на территории  Бобравского 

                                                                          сельского поселения

                                                  РАЗРЕШЕНИЕ № ___

                                   на проведение земляных работ

Производитель работ: ______________________________________________________

Подрядчик _________________________________________________________________

                   наименование организации, выполняющей земляные работы,

                                        адрес, телефон

Субподрядчик ______________________________________________________________

                  наименование организации, выполняющей земляные работы,

                                        адрес, телефон

Ответственное лицо за производство работ _______________________________________________________________

                                          (должность, ФИО, адрес, телефон)

Наименование объекта ______________________________________________________

Вид строительства _________________________________________________________

Адрес проведения работ ____________________________________________________

Основание для выдачи разрешения (проект, схема, ПОС) __________________________

                        Разрешено проведение работ

Вид и объемы работ ________________________________________________________

    Условия  выполнения  работ  указаны в Проекте организации строительства (ПОС), который  должен  находиться  на  объекте.  Разрешение  действительно  на указанный  в нем вид, объем, срок и место проведения работ в соответствии с прилагаемой схемой и графиком производства работ.

    В  случае  замены  ответственного производителя работ, передачи объекта

другой  строительной  организации  подрядчик,  которому выдано разрешение, обязан немедленно   переоформить   его   на  другого  работника  или  организацию.

     Выполнение   работ   после   установленного   разрешеним  срока   или   лицом(организацией), не указанным в разрешении, запрещается.

    Производство  работ по измененному проекту (схеме), не согласованному с администрацией поселения,   или  с  отступлением  от  проекта  запрещено.  При  внесении изменений   в   проект   строительная  организация  обязана  подтвердить в администрации поселения право на производство работ.

    На  время производства работ установить соответствующие предупреждающие  знаки.  Обеспечить  безопасный  проход граждан и проезд автотранспорта. При случае  переезда  техники через бордюры тротуары укладывать под колею трапы из  досок.  Вынутый  грунт складировать на бровке траншеи на пленку. Дерн и растительный  слой  складировать  отдельно  от остального грунта. Выполнить благоустройство в первоначальном виде, как до начала работ.

    При нарушении условий выполнения работ производитель работ привлекается к  административной  ответственности, предусмотренной ст. 3.17 "Самовольное производство земляных работ" закона Белгородской области от 04.07.2002 N 35 "Об административных правонарушениях на территории Белгородской области".

Дата выдачи разрешения на согласование __________________

Дата регистрации разрешения _____________________________

Сроки проведения работ начало _____________ окончание ____________

Срок восстановления благоустройства с _________ по ______________

Руководитель                             _______________   __________________

                                                               (подпись)      (Ф.И.О.)

Должностное лицо, ответственное за подготовку разрешения ______ __________

                                                                                                (подпись)   (Ф.И.О.)

Роспись производителя работ в получении  разрешения  ________   ____________

                                                                                         (подпись)      (Ф.И.О.)

 Разрешение  согласовано с:

	№  
п/п
	Наименование организации         (написать правильное название организаций)
	Подпись           
должностного лица 
и дата            
согласования      
разрешения            
	Условия         
согласования    
производства    
земляных работ  

	1. 
	-отдел архитектуры управления строительства, транспорта ЖКХ и ТЭК администрации Ракитянского района
пос. Ракитное, ул. Советская 
д. 5, тел.:8-47-245-55-2-94  
	
	

	2. 
	- ОГИБДД  МО МВД  России «Ракитянский»

Пос. Ракитное, ул. Коммунаров, 5А  Тел.  55-2-87
	
	

	3. 
	Белгородский филиал  ОАО  "ЦентрТелеком",
 пос. Ракитное, ул. Коммунаров , Д.3   тел.:57-2-43
                          
	
	

	4. 
	- ООО "Ракитянский водосервис ", Пос. Ракитное,  ул.Пролетарская      Д.20а
 тел.: 8-47-245-56-9-03                 
	
	

	5. 
	- МУП "Ракитянские тепловые сети", пос. Ракитное-1, ул. Цветочная       Д.1а ,
тел.: 52-0-34                 
	
	

	6. 
	- Ракитянский РЭС (ПО) Филиал ОАО «МРСК Центра- Белгородэнерго» 

пос. Ракитное, ул.Коммунаров  , д. 15 ,тел.: 55-4-84   
	
	

	7. 
	- филиал «Западное объединение по эксплуатации газового хозяйства» ОАО «Белгородоблгаз» Ракитянская РЭГС, пос. Ракитное,  ул.Коммунаров Д.16 , тел.: 

55-1-42
	
	


Приложение N 3

к административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги "Выдача разрешения на

проведение земляных работ" 

на территории  Бобравского 

сельского поселения
Перечень

предприятий и организаций, с которыми заявитель

(представитель) осуществляет взаимодействие в целях

получения документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

	 N 
п/п
	 Наименование предприятия 

(написать правильное название организаций) 
	 Местонахождение 
  (юридический   
     адрес)      
	      Контактный       
        телефон        

	 1 
	             2             
	        3        
	           4           

	1  
	Отдел архитектуры управления строительства, транспорта ЖКХ и ТЭК администрации Ракитянского района
	пос. Ракитное, ул. Советская 
д. 5,
	8-47-245-55-2-94  

	2  
	ОГИБДД  МО МВД  России «Ракитянский»
	Пос. Ракитное, ул. Коммунаров, 5А
	8-47-245- 55-2-87

	3  
	Белгородский филиал  ОАО  "ЦентрТелеком",
	пос. Ракитное, ул. Коммунаров , Д.3
	8-47-245-57-2-43

	4  
	ООО "Ракитянский водосервис "
	", Пос. Ракитное,  ул.Пролетарская      Д.20а
	8-47-245-56-9-03

	5  
	МУП "Ракитянские тепловые сети",
	пос. Ракитное-1, ул. Цветочная       Д.1а ,
	8-47-245-52-0-34

	6  
	Ракитянский РЭС (ПО) Филиал ОАО «МРСК Центра- Белгородэнерго»
	пос. Ракитное, ул.Коммунаров  , д. 15 ,
	8-47-245-55-4-84

	7  
	Филиал «Западное объединение по эксплуатации газового хозяйства» ОАО «Белгородоблгаз» Ракитянская РЭГС,
	, пос. Ракитное,  ул.Коммунаров Д.16
	8-47-245-55-1-42


Приложение N 4

к административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги "Выдача разрешения на

проведение земляных работ" 

на территории  Бобравского 

                                                                          сельского поселения

Журнал

регистрации разрешений на проведение земляных работ

	№  
п/п
	Входя  
щий  
номер  
заяв-  
ления  
(число
месяц, 
год)   
	Ф.И.О
и      
рекви- 
зиты   
заяви- 
теля   
(наиме
нова-ние
физи-  
ческо-го
или    
юриди
ческо-го
лица)  
	Ф.И.О.,   
долж-ность,
адрес,    
телефон   
ответст-  
венного за
прове-    
дение     
работ     
	Вид   
работ 
и     
адрес 
их    
прове
дения 
	Дата   
выда

чи 
разрешения 
на     
согла- 
сова-ние
	Дата и  
номер   
регист- 
рации   
разрешения 
на      
прове-  
дение   
земля-ных
работ   
	Сро-

ки
прове
дения 
работ 
	Сроки   
восста- 
новле-ния
благо-  
устрой- 
ства    
терри-  
тории   
	Инфор
мация о
прод-ле-
нии    
разрешения 

	1  
	2      
	3      
	4         
	5     
	6      
	7       
	8     
	9       
	10     

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение N 5

к административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги "Выдача разрешений на

проведение земляных работ" 

на территории  Бобравского 

                                                                          сельского поселения 

Блок-схема № 1

административной процедуры "Прием и регистрация

заявления и документов, необходимых для

предоставления муниципальной услуги"

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│Поступление  в администрацию поселения заявления  о  выдаче  разрешения    на   проведение земляных работ с комплектом прилагаемых документов  └──────────────────────────────────┬──────────────────────────────────────┘

                                   │

┌──────────────────────────────────V──────────────────────────────────────┐

│Специалист администрации поселения, уполномоченный на ведение общего делопроизводства, вносит в журнал регистрации запись о приеме документов └──────────────────────────────────┬──────────────────────────────────────┘

                                   │

┌──────────────────────────────────V──────────────────────────────────────┐

│Специалист администрации поселения, уполномоченный на ведение общего делопроизводства, направляет   зарегистрированное заявление с  комплектом прилагаемых документов руководителю для рассмотрения и наложения резолюции  

└──────────────────────────────────┬──────────────────────────────────────┘

                                   │

┌──────────────────────────────────V──────────────────────────────────────┐

 Рассмотрение заявления с комплектом прилагаемых документов руководителем

└──────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                   │

┌──────────────────────────────────V──────────────────────────────────────┐

│Регистрация  поступившего  заявления  и  передача  заявления с комплектом прилагаемых документов на исполнение специалисту

└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

Блок-схема № 2

административной процедуры "Рассмотрение заявления и

прилагаемых документов, оформление разрешения на проведение

земляных работ и выдача его заявителю для согласования с

заинтересованными организациями либо оформление письма

(уведомления) об отказе в выдаче разрешения на

проведение земляных работ"

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│Поступление  заявления  и  прилагаемых документов специалисту 

└───────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘

                                    │

┌───────────────────────────────────V─────────────────────────────────────┐

│Проверка  специалистом  Отдела  заявления  и  прилагаемых  документов  на соответствие установленным требованиям и на наличие оснований для  отказа в предоставлении муниципальной услуги                                    │

└───────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘

                                    │

     ┌──────────────────V─────────────────┐

         нет     │Документы соответствуют               да

  ┌──────────────┤установленным требованиям, основания├────────────────┐

  │              │для отказа отсутствуют              │                │

  │              └──────────────────┬─────────────────┘                         │

  │                                 │                                  │

┌─┴─────────────────────────────────V──────────────────────────────────┴──┐

│Направление    специалистом   администрации  заявителю  (представителю)

│мотивированного  отказа в предоставлении муниципальной услуги             │

└───────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘

                                    │

┌───────────────────────────────────V─────────────────────────────────────┐

│Оформление специалистом администрации бланка разрешения на проведение земляных работ и выдача бланка  разрешения  на  проведение  земляных  работ  заявителю │(представителю) для согласования с заинтересованными организациями       │

└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

Блок-схема № 3

административной процедуры "Согласование, регистрация разрешения

на проведение земляных работ в администрации поселения и выдача разрешения  на проведение земляных работ заявителю (представителю)"

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│Предоставление заявителем(представителем)в администрацию поселения бланка разрешения  на проведение земляных работ, согласованного с  заинтересованными с│организациями                                                            │

└───────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘

                                    │

┌───────────────────────────────────V─────────────────────────────────────┐

│Специалист администрации проводит регистрацию разрешению на проведение земляных│работ с присвоением разрешению регистрационного номера, указанием даты выдачи│разрешения и сроков проведения работ                                         │

└───────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘

                                    │

┌───────────────────────────────────V─────────────────────────────────────┐

│Специалист администрации вносит запись о регистрации разрешения на проведение земляных работ в Журнал регистрации разрешений на проведение земляных работ │

└───────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘

                                    │

┌───────────────────────────────────V─────────────────────────────────────┐

│Специалист администрации выдает разрешение на проведение земляных работ заявителю, представителю) под роспись                                               │

└───────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘

                                    │

┌───────────────────────────────────V─────────────────────────────────────┐

│Выдача разрешения на проведение земляных работ                              │

└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘
